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1.
2. Objetivo O

Fortalecer el proceso de ensefianza y aprendizaje 2 través del andlisis colegiado y reflexivo
practicas docentes con la participacion de los cuerpos académicos a fin de generar Inngugci
adaptaciones y adecuaciones de la metodologia del modelo EBC. V

3. Alcance

El &mbito de aplicacion del presente procedimiento aplica a todos los prog ivos de la
Universidad Politécnica del Golfo de México.

4. Diagrama de Procesos &

o al Plan de Trabajo de las Academias (PR-DDCA-02-F1)
el Informe final de las academias en cada cuatrimestre

Ow[a para su integracion en cada periodo 2 los Directores de Programas Educativos:
O e Plan de Trabajo Cuatrimestral(PR-DDCA-02-F1)

s (Calendario de Evidencias(PR-DDCA-02-F2)
s (Calendario de Reuniones de Academia(PR-DDCA-02-F3)
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4.2 Integrantes de academia

¢ Laelaboracitn del calendario de evidencias(PR-DDCA-02-F2)

« Propuesta de evidencias y proyectos Integradares Q
« Programacion de visitas y viajes de estudio ?\

» Uso de laboratorios y talleres

* Seguimiento de asesorias O
e Sequimiento al proceso de evaluacion de alumnos

«  Seguimiento de estancias y estadlas &

o Evaluacion de aplicaclén de evidencias

= Evaluacion de realizacion de visitas y viajes de m:‘be

s Evaluacion de resultados de aprendizaje académi

« Aprovechamiento de laboratorios y talleres <I ‘,
+ Normatlvidad de los sistemas de geﬂi{bﬂ

4.3 Secretaria Académica %
¢ Realiza reunion de apertyia de academias en conjunto con el/la directora/a de

Programas Educativos bresidentes/as de academias
= Elabora Lineami \&}pemclén para las Academias de la Universidad Politécnica del

Golfo de Méx
4.4 Direcci ramas Educativos
e E etaria Académica y al departamento de disefo curricular las minutas con la

reg de las academias.
Oa seguimlento a través de los/las Directores/as de Programas Educativos a las actividades
realizadas por los/las profesores/as, registradas en el plan de trabajo de la academia.
e Entrega el Informe del periodo elaborado por losflas Presidentes/as de Academia a la
Q Secretaria Académica y al departamento de disefio curricular,
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4.5 Presidente/a de academia

Elaborar cada cuatrimestre y en conjunto con la Academia, los Plan de Trabaj

Cuatrimestral correspondientas a su gestion Q
Elaborar de comun acuerde con los integrantas de Academia, el Glendmv
reuniones de academia de las sesiones ordinarias;

Convocar a reuniones ordinarias y extracrdinarias de Academia, OV

Prasidir y moderar las reuniones;

Representar a la Academia en actividades técnicas o ci s organizadas en la
Universidad o fuera de ella, previa autorizacion del Direct ograma Educative.

Hacer llegar a todos los/las Integrantes de |a ﬁc&de lo menos con cinco dias
hibiles de anticipacitn, los citatorios para las reu prdinarias y los temas a tratar en

ellas.

Coordinar y supervisar el cumplimiento del PhQrabaén Cuatrimestral de la Academia;
Efectuar el seguimiento y evaluacié @ junto con la Academia, del Plan de Trabajo
Cuatrimestral, presentando un i Uatrimestral al Director/a del Programa Educativo
y al departamento de disefio cu

Promover y fomentar acti @ s tendientes a fortalecer el trabajo académico;

6N que le sea requerida por los/las integrantes de la Academia;
es de la Universidad, en e} desarrollo de proyectos académicos.

asi como de |
P% de la Academia a Director de Programa Educativo.

Periodo al Director de Programa Educativo y al departamento de

Proporcionar la Info

cular,

6 rio/a de Academia de cada programa educativo
O resentar al Presidente/a en caso de ausencia, en las sesiones ordinarias y extraordinarias

Q.

de Academias.

Apoyar al presidente/a de academia en la elaboracién de la agenda de trabajo de las
reunionas ordinarias y extraordinarias, de comin de acuerdo con el (la) Director (a} de
Programa Educativo,

Documente Controlads por el Sisterna de Gestidn  de Calidad [5G0, Prohibida wWﬂan Total £51a version &4
wigenate i s consulta én &f Portal del SGC en el 500 Wb de b Universichad: waos,




MMF‘M—‘ Revision: 00
— Fecha de emision:

PoOLITECAICA 28-Agosto-2019

Procedimiento para la Operacion de las Academias
« Apoyar al Presidente/a de Academia en hacer llegar a todos los integrantes de la Academia :
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y al departamento de disefio curricular, por lo menos con cince dias habiles d

anticipacion, los citatorios para las reuniones; y 10s temas a tratar en llas Q
= Llevar el control de asistencias; y
s Asentar los acuerdos de las reuniones de la Academia en las minutas dg la &ia
correspondiente, mismos que deberdn sujetarse a la aprobacién de la en pleno

en la reunion subsecuente,
+ Colabora en la integracion del Plan de Trabajo de la Academia, g8i o su informe.

6. Términos y Definiciones %

Academia: Organo coleglado consultivo que agrupa a Iusms adscritos a una misma area
del conocimiento.

7. Desarrollo de Actividades O

6.1 Integracion de las academias

El Departamento de Academiag”DRgno Curricular y Competencia Laboral en conjunto con
Secretaria Académica v los/la /a de Programas Educativos realizan en la reunitn de
apertura del periodo la int i6n de academias al Inicio de cada cido de formacién en base al

Lineamiento de Operacidn pafs las Academias de Ia Universidad Politécnica del Golfo de
México.

6.2 Eleccion y Secretario de Academia
Los/las integgan academias eligen al presidenta/a y secretario/a de academia, segun sea |a

decision del res/as integrantes de la misma.

uniones de Academia
ria Académica reallza reunion de apertura de las Academias en conjunto con al/la

'a de Programa Educativo y los/las presidentes/as de academias.

Presidentes/as de Academia convocan a reuniones mensuales para tratar los sigulentes
temas durante el cuatrimestre.

¢ Laelaboracion del calendario de evidencias
« Propuesta de evidencias y proyectos integradores
¢ Programacion de visitas y viajes de estudio
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6.4 Elaboran el Plan de Trabajo de la Academla

Durante la Primer reunion del pericdo del que se trate los/|

Uso de laboratorios y talleres

Seguimiento de asesorias

Seguimiento al proceso de evaluacion de alumnaos
Seguimiento de estancias y estadias

Evaluacion de aplicacion de evidencias

Evaluacién de realizacion de visitas y viajes de estudio
Evaluacion de resultados de aprendizaje académico
Aprovechamiento de laboratorios y talleres
Normatividad de los Sistemas de Gestion de la UPGM

desarrolian el PR-DDCA-02-F1 Plan de Trabajo Cuatrimestr
asi como el PR-DDCA-02-F2 Calendario de Evidencias. O

<&

O

O
QO
V1

ntes de la academia
cademia para &l periodo,

6.5 Integran el informe del periodo
El/la Presidente/a de academia reporta las actividallgs regalizadas a través del Plan de Trabajo
Trabajo

cuatrimestral de la academia (PR-DBCA-02-F1 @

Cuatrimestral de la Academia).

8. ldentificador del riesgo ; ':

Do Currcular

.\ Inditador
@wbm: Porcentaje de reuniones de academia programados realizados.

diverrsos programas
educativgs.

Tiempo de

3 dias a partir de
Qi 5 ientifica
e riesgo

Concepto: Es el resultado de las reuniones realizadas por las academias de los diversos programas

educativos,

Algoritmo: PDRA= (RAP/RAR) 100
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Dénde:

RAP: Reuniones de academias programadas O

BRAR: Reuniones de academias realizadas Q

META:
80% de Reuniones de academias realizadas. \/

Plan de Trabajo

cuatrimestral de la Archivo de la direccion
PR-DDCA-02-F1 S 1 afo di i

Calendario de

PR-DDCA-02-F2 KR Responsable de_ | Archivo de la direccién

S @ Disenio Curricular de carrera

Responsable de | Archiva de la direccion
1 afo Diserio Curricular de carrera

PR-SPAR-03-F2 | Minutas de tr.

QQm

Decumentos

MTD-DDCA-01 Lineamiento de Operacion para las Academias de la Universidad Politécnica
del Golfo de Méxica.
PR-SPAR-03-F2 Minutas de reunidn de trabajo
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11. Historial de Cambios

12. Anexos E&
PR-DDCA-02-F1. Plan de trabajo cuatrimestral de la acag
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PR-DDCA-02-F2. Calendario de evidencias
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