Taller de llenado de Formatos de la
Contraloria Social del Programa

U-247 PRODEP 2023
Yy su Seguimiento en el SICS

Objetivos:
v Conocer el Seguimiento de Actividades de Contraloria Social y los documentos a utilizar
v Requisitar de manera correcta los formatos de Contraloria Social 2023.
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Formatos de Contraloria Social a utilizar s

Anexo 1
PITCS

Programa
Institucional de CS

Anexo 4
Acta de Sustitucion de
un integrante del
Comité de CS

Anexo 2

Minuta de Reunion

Anexo 5

Solicitud de
Informacion

Anexo 3

Acta del Registro del
Comité de CS

Anexo 6

Informe del Comité de

Contraloria Social

Anexo 7

Cédula de Quejas y
Denuncias

Control de Quejas y
Denuncias
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EDUCACION | 4TP
Elaboracion del PITCS ks

Los cambios que se le hacen a este documento son:

AWN -

Logo de la IES: Colocar el logo de la Universidad.
Nombre de la Universidad
Nombre y firma del Responsable de CS y del Responsable de la IN

. Fecha de elaboracion

Una vez llenado el PITCS, se firma por ambos responsables y se guarda
en PDF

El nombre del archivo se debe guardar como: PITCS UT (iniciales de la
universidad), ejemplo PITCS UTA (PITCS de la UT de Aguascalientes)

Se envia a la DGUTyP para su validacion y firma (antes de subirjg
a la pagina de la Universidad) |
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EDUCACION urP
Anexo 1. PROGRAMA INSTITUCIONAL DE TRABAJO DE g

CONTRALORIA SOCIAL

z&" CONTRALORIA
LOGODELATES NOMBRE DE LA INSTANCIA EJECUTORA 2, SOCI|/ | .
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE TRABAJO DE CONTRALORIA SOCIAL (PITCS) 2023 o El PITCS contiene

ES247 - PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE IaS ACtiVidadeS de

L cs que deberan

de realizarse

R durante el
o o ot o Pespersabe det Cornsola pen’odo de

Design:
1 Social (RCS) de la Intancia Ejecutcra (E), mediante] Rector Oficio de nombramiento 1
of 9o & la DGUTP (nstancis Normativa (IN))
vigilancia 2023
2 Elaboraw ol Plogm. Instirucional de Tl-bqe del Responsable delaCS PITCS 1 g ,

Contraloria Social (PITCS)

3 Valdat ol Programs Instiucionsl de Tiabao def DGUTP PITCS 1

Contr aloria Social (PITCS) por coneo electrénico, a s I’ Co m o I a
e 4 PICS e 1 ottt 3 1] SOy calendarizaciéon

4 Instancia [pculou paca promover la Contraloria Sociall  de la Contralori a Social PITCS 1
(RCS)
de éstas
Disefar y elaborar los materisles de capacitacién paal .
s los integrantes delCCS. Responsable de laCS Martenalde capacitacién 1
6 Disefiar v elaborar ol materisl de difusién paws los Responsable de laCS Material de difusién 1

Publicacitn de los Dooumentos de Contraloria Socis
(Esquema de Contraloria Social, el PATCS, PITCS, L) Plublicar en portal

f Guia Opevativa de Contrakorfa Sooial y fomatos) enle] P##PoNsstledelaCS Instkuclonal !

pégina delalnstancia Ejecutora
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Anexo 2. Minuta de Reunidn EDUCACION = 47P

Numeros de Reuniones y Objetivos: J/
Primera reunién

1. Constituir el Comité de Contraloria Social

2. Capacitar a los integrantes del Comité de CS

Segunda Reunién

1. Supervisar la Distribucion y Cierre del Presupuesto Asignado

2. Supervisar la Distribucion y Cierre-de-los-Materiales-de-Capacitacion

3. Supervisar la Distribucion y Cierre de los Materiales de Difusion

Tercera Reuniéon

1. Verificar que se hayan realizado todas las actividades programadas en el PITCS al cierre del aio
2. Realizar el Informe Final de CCS y subirlo a la Pagina de la Universidad

Cuarta Reunioén

1. Elaborar reporte final de Quejas y Denuncias
2. Analizar los resultados y elaborar un reporte final de CS y Acciones de Mejora para el siguientg eJéfc

g fis Q? .3v
Francisco
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”rp Anexo 2 R Nota: En caso de mas asistentes insertar mas renglones.
¥ MINUTA DE REUNION DE CONTRALORIA SOCIAL2023 %, <70 o
T " $247 - PROGRAMA PARA EL DESARROLLO %, |

PROFESIO ENTE (PRODEP) 2023 4) COMITES QUE ASISTIERON:

—— DATOS DE LA REUNION Nombre de (los) Comité(s): Clave del registro (Se genera cuando se
N_om re de la Institucién que | UNIVERSIDAD POLITECNICA DE LA CDMX (incluir el bre del Comité) registra en el sistema)

ejecuta el programa:

Nombre del Programa: PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE

[PRODEP'

Reunion (presencial o virtual): | VIRTUAL .

Tipo: Apoyo, obra o servicio: | FINANCIERO 3) TEMASTRATADOS EN LA REUNION

Ej;:ri:c:'o Fiscal del Recurso: (Z:gi:x — e e T aadse DaohE

. 2 :' Y S ENITO TUARES cfc a'M o CONSTITUIR EL COMITE SE REALIZO UNA VOTACION PARA ELEGIR A LOS

°mb"e ”"I'_cc;"':_' Ia"e “";3”: INTEGRANTES DEL COMITE

Nombre Localidad: X0co Clave Localidad | 01 CONOCER EL MONTO ASIGNADO EL ENLACE DIO A CONOCER LA CIFRA DEL

Motivo de Ia reunién: RECURSO AL QUE SE LE DARA SEGUIMIENTO
ivo Ce ' reunion: CONOCER INFORMACION DEL PROYECTO EL ENLACE DE CS MUESTRA EL PROYECTO Y LOS
| CONSTITUIR EL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL RUBROS QUJE CUBREN EL RECURSO
6) ACUERDOS
1) FUNCIONARIOS QUE ASISTIERON:
mm?;eLdE:me REPRESENTANTECHF{')EI. ORGANO e LIl i sl Liloliiiolosil SR Ve
CSTATAL DE CONTROL REGISTRAR EL COMITE DE CS EN ELSICS | REBECA CONTRERAS PEREZ 12/10/2023
rcA ConTRER S e TEMACE DE S DE A TNSTANGA zgmt:gaomﬁ LA CAPACITACION AL | REBECA CONTRERAS PEREZ 09/10/2023
EJECUTORA
Nota: En caso de mas asistentes insertar mas renglones.
2) BENEFICIARIOS QUE ASISTIERON )
Nombre del Beneficiario Tipo de Firma REBECA CONTRERAS PEREZ
asistente Nombre y firma del Servidor Publico que emite la minuta

AMALIA BENITEZ ROSSEL 1

BERNARDO CASTRO RANGEL 1 —

MIGUEL PEREZ PEREZ 1 C:;gfo del Servidor Publico: PROFESORA INVESTIGADORA

ROSA ISELA DIAZ MARTINEZ 1 Teléfono: 35 12 34 56
Nota: En caso de mas asistentes insertar mas renglones. Correo rebecontreras@upcdmx.sep.mx

Tipo de asistente: 7
Beneficiario | 1 [ Integrante del comité | 2 [ 2
Nota: Este documento, debe ser registrado en PDF y capturado por el Responsable Institucional en el Sistema ANO DE ¢ ~wr

Informatico de Contraloria Social (SICS).

3) OTROS ASISTENTES: .anc ls CO
Nombre Otro asistente (Especifique) Firma VI E.A

DAYANA CORTEZ RUIZ INVITADO AUDITOR EXTERNO

'VOLUCIONARIO DEL PUEBLO
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~ MINUTA DE REUNION DE CONTRALORIA SOCIAL 2023 %)
= $247 - PROGRAMA PARA EL DESARROLLO o

Anexo 2 Y

PROFESIONAL DOCENTE (PRODEP) 2023

Nombre

Otro asistente (Especifique)

DAYANA CORTEZ RUIZ

Firma

INVITADO AUDITOR EXTERNO

Nota: En caso de mas asistentes insertar mas renglones.

4) COMITES QUE ASISTIERON:

Nombre de (los) Comité(s):
(Incluir el nombre del Comité)

Clave del registro (Se genera cuando se
registra en el sistema)

Universidad Politécnica COMX PRODEP 2023

111-2222-3333-4444

5) TEMAS TRATADOS EN LA REUNION

Temas Tratados

Describir

CARACTERISTICAS DEL PROGRAMA

SE HIZO UNA DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y
DEL PROYECTO BENEFICIADO

NORMATIVIDAD

EL ENLACE DIO A CONOCER LA NORMATIVIDAD

DEL PROGRAMA
FORMATOS SE MOSTRARON EL LLENADO DE FORMATOS
6) ACUERDOS
Descripcion del Acuerdo Responsable del Acuerdo Fecha Compromiso
REGISTRAR EL COMITE DE CS EN EL SICS | REBECA CONTRERAS PEREZ 12/10/2023
PROPORCIONAR LA CAPACITACION AL | REBECA CONTRERAS PEREZ 09/10/2023

COMITE

REBECA CONTRERAS PEREZ|

Nombre y firma del Servidor Publico que emite la minuta

Cargo del Servidor Publico:

PROFESORA INVESTIGADORA

Teléfono:

55123456

DATOS DE LA REUNION
Nombre de la Institucién que | UNIVERSIDAD POLITECNICA DE LA CDMX
ejecuta el programa:
Nombre del Programa: PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE
(PRODEP)
Reunidn (presencial o virtual): | VIRTUAL
Tipo: Apoyo, obra o servicio: FINANCIERO
Ejercicio Fiscal del Recurso: 2023
Estado: CDMX Fecha: 04/10/2023
Nombre Municipio: BENITO JUAREZ Clave Municipio | 014
Nombre Localidad: XOCO Clave Localidad | 01
Motivo de la reunion:
CAPACITACION DEL COMITE

1) FUNCIONARIOS QUE ASISTIERON:

Nombre del Funcionario Cargo Firma
ANTONIO LEAL NUNEZ REPRESENTANTE DEL ORGANO

ESTATAL DE CONTROL
REBECA CONTRERAS PEREZ ENLACE DE CS DE LA INSTANCIA
EJECUTORA
Nota: En caso de mas asistentes insertar mas renglones.
2) BENEFICIARIOS QUE ASISTIERON
Nombre del Beneficiario Tipo de Firma
asistente

AMALIA BENITEZ ROSSEL 1
BERNARDO CASTRO RANGEL 1
MIGUEL PEREZ PEREZ 1
ROSA ISELA DIAZ MARTINEZ 1

Correo

rebecontreras@upcdmx.sep.mx

Nota: En caso de mas asistentes insertar mas renglones.

3) OTROS ASISTENTES:

Tipo de asistente:
Beneficiario Integrante del comité | 2

Nota: Este documento, debe ser registrado en PDF y capturado por el Responsable Institucional en el Sistema
Informatico de Contraloria Social (SICS).

Lo



”’ P Anaxo 2 o\l CONTRALORIA
¥ MINUTA DE REUNION DE CONTRALORIA SOCIAL 2023 ’?1 \
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S$247 - PROGRAMA PARA EL DESARROLLO
PROFESIONAL DOCENTE (PRODEP) 2023

DATOS DE LA REUNION

Nombre de la Institucién que | UNIVERSIDAD POLITECNICA DE LA CDMX
ejecuta el programa:

Nombre del Programa: PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE
(PRODEP)

Reunion (presencial o virtual): | VIRTUAL

Tipo: Apoyo, obra o servicio: | FINANCIERO

Ejercicio Fiscal del Recurso: 2023

Estado: CDMX Fecha: 04/10/2023
Nombre Municipio: BENITO JUAREZ Clave Municipio | 014
Nombre Localidad: X0Co Clave Localidad | 01

Motivo de la reunion:

Supervisar la Distribucion y Cierre del Presupuesto Asignado
Supervisar la Distribucion y Cierre de los Materiales de Capacitaciéon
Supervisar la Distribucion y Cierre de los Materiales de Difusién

1) FUNCIONARIOS QUE ASISTIERON:

Nombre del Funcionario Cargo Firma

ANTONIO LEAL NUNEZ REPRESENTANTE DEL ORGANO
ESTATAL DE CONTROL

REBECA CONTRERAS PEREZ ENLACE DE CS DE LA INSTANCIA
EJECUTORA

Nota: En caso de mas asistentes insertar mas renglones.

2) BENEFICIARIOS QUE ASISTIERON

Nombre del Beneficiario Tipo de Firma
asistente
AMALIA BENITEZ ROSSEL 1
BERNARDO CASTRO RANGEL 1
MIGUEL PEREZ PEREZ 1
ROSA ISELA DIAZ MARTINEZ 1

Nota: En caso de mas asistentes insertar mas renglones.

Tipo de asistente:
Beneficiario | 1 | Integrante del comité | 2

2023
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Anexo 2

”l F ' MINUTA DE REUNION DE CONTRALORIA SOCIAL 2023

$247 - PROGRAMA PARA EL DESARROLLO
PROFESIONAL DOCENTE (PRODEP) 2023

.;-\" CONTRALORIA
.
<)

DATOS DE LA REUNION

Nombre de la Institucién que
ejecuta el programa:

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE LA CDMX

Nombre del Programa:

PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE

{PRODEP)
Reunion (presencial o virtual): | VIRTUAL
Tipo: Apoyo, obra o servicio: | FINANCIERO
Ejercicio Fiscal del Recurso: 2023
Estado: CDMX Fecha: 04/10/2023
Nombre Municipio: BENITO JUAREZ Clave Municipio | 014
Nombre Localidad: Xoco Clave Localidad | 01

Motivo de la reunion:

PITCS al cierre del afio

Verificar que se hayan realizado todas las actividades programadas en el

Realizar el Informe Final de CCS y subirlo a la Pagina de la Universidad

1) FUNCIONARIOS QUE ASISTIERON:

Nombre del Funcionario Cargo Firma
ANTONIO LEAL NUNEZ REPRESENTANTE DEL ORGANO
ESTATAL DE CONTROL
REBECA CONTRERAS PEREZ ENLACE DE CS DE LA INSTANCIA
EJECUTORA
Nota: En caso de mas asistentes insertar mas renglones.
2) BENEFICIARIOS QUE ASISTIERON
Nombre del Beneficiario Tipo de Firma
asistente
AMALIA BENITEZ ROSSEL 1
BERNARDO CASTRO RANGEL 1
MIGUEL PEREZ PEREZ 1
ROSA ISELA DIAZ MARTINEZ 1

Nota: En caso de mas asistentes insertar mas renglones.

Tipo de asistente:

Beneficiario | 1 | Integrante del comité | 2

2023
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”P Anexo 2
Y MINUTA DE REUNION DE CONTRALORIA SOCIAL 2023

$247 - PROGRAMA PARA EL DESARROLLO
PROFESIONAL DOCENTE (PRODEP) 2023

s\v CONTRALORIA
)

DATOS DE LA REUNION

Nombre de la Institucion que | UNIVERSIDAD POLITECNICA DE LA CDMX
ejecuta el programa:
Nombre del Programa: PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE
(PRODEP)
Reunion (presencial o virtual): | VIRTUAL
Tipo: Apoyo, obra o servicio: | FINANCIERO
Ejercicio Fiscal del Recurso: 2023
Estado: CDMX Fecha: 04/10/2023
Nombre Municipio: BENITO JUAREZ Clave Municipio | 014
Nombre Localidad: X0Co Clave Localidad | 01
|Motivo de la reuni6n:
1. Elaborar reporte final de Quejas y Denuncias
2. Analizar los resultados y elaborar un reporte final de CS 'y
| Acciones de Mejora para el siguiente ejercicio fiscal
1) FUNCIONARIOS QUE ASISTIERON:
Nombre del Funcionario Cargo Firma
ANTONIO LEAL NUNEZ REPRESENTANTE DEL ORGANO
ESTATAL DE CONTROL
REBECA CONTRERAS PEREZ ENLACE DE CS DE LA INSTANCIA
EJECUTORA
Nota: En caso de mas asistentes insertar mas renglones.
2) BENEFICIARIOS QUE ASISTIERON
Nombre del Beneficiario Tipo de Firma
asistente
AMALIA BENITEZ ROSSEL 1
BERNARDO CASTRO RANGEL 1
MIGUEL PEREZ PEREZ 1
ROSA ISELA DIAZ MARTINEZ 1

Nota: En caso de mas asistentes insertar mas renglones.

Tipo de asistente:
Beneficiario | 1 | Integrante del comité | 2

2023

ANO DE o ~~udf/

" Francisco
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EL REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO



EDUCACION TP =

CONTRALORIA

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA - SOCIAL

Una vez que se esté registrando en el SICS el Comité de Contraloria Social, el Sistema genera
una clave de registro, la cual identifica a la Universidad para la Funcion Publica.

Esta clave es la que van anotar en todas las minutas que realicen (sélo la primer minuta no
lleva la clave de registro).

ntormacisn cet comne |

INFORMACION DEL COMITE

Nombre UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
(*)Fecha de (*)Clave de Registro: 2019-\1-5245-04-514-31-058-0001-1/1
constitucién:
(*)Apoyo, obra o servicio: -
2022-11-S247-04-514-01-001-2336-1/1 i
APOYO, OBRA O SERVICIO ENTIDAD MUNICIPIG — VIGILADO EJECUCION

La Clave de Registro del Comité, esta conformada por el ejercicio fiscal, el ramo administrativo, la clave presupuestaria del F 4 ﬂnCJSCO
programa, la clave de la Instancia Normativa, la clave de la entidad federativa, la clave del municipio, la clave de la localidad, VILA

EL REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO

el nimero consecutivo y el numero de apoyos a vigilar por el Comité.




Anexo 3. Acta de Constitucion

brp Anexo 3 oV

Y ACTA DE CONSTITUCION DEL COMITE & STALA

" e e DE CONTRALORIA SOCIAL 2023 -
5247 - PROGRAMA PARA EL DESARROLLO
PROFESIONAL DOCENTE (PRODEP) 2023

delal : | Universidad Politécnica de la Ciudad de México

Ejercicio fiscal de Contraloria Social: | 2023 Ejercicio fiscal del programa: | 2023

DATOS GENERALES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL:

Nombre del Comite de Contralona Fecha Constitucion Clave del registro (Se genera cuando
Social: Comité: s registra en el sistema):
Universidad Politecnica COMX 04/10/2023
PRODEP 2023
Domicilio donde se constituye el Comite (Calle, Numero, Col., CP, Municipio, Estado): ]
Av. Universidad 1200, Col. Xoco Benito Judrez C P. 03330, COMX I
1. DATOS DEL APOYO DEL PROGRAMA:
[ €1 programa es (marque con una X): [ Apoyo: [x Tobra: [ ]
[ Objetivo General: Publicacion de articulos |

Describir 135 0emas fuNCIONEs quUe CONSIJere Necesanas:

** Compromisos (ver compromisos en este formato):

* Tomar la capacitacion para realizar las actividades de CS porparte del RCS de las IES,

* Solicitar al RCS de Ia IE lainformacidn publica relacionada con ka operacion del Programa,

* EIRCS en la Instandcia Ejecutora debera realizar reuniones con los beneficiarios de los programas
federales, con la participacion de los integrantes de los Comités, a fin de promover que reaicen
actividades de contraloria social, asi como de que expresen sus necesidades, opiniones, quejas,
denuncias y peticiones relacionadas con los programas federales.

* Registraren el informe(s) el{los) resultadofs) de las actividades de contraloria social realizadas, asi
como dar seguimiento, en su caso, a los mismos;

* Supervisar que se apliquen correctamente los recursos al 100% y que se haya adquirido lo que se
autorizé comprar en el anexo de ejecucion del convenio de apoyo y levantar minutas.

Describir los demas compromisos que considere necesarios:

Mecanismos e instrumentos que utilizara para el ejercicio de sus activid (Describa los mecant e

instrumentos que utilizard para el ejercicio de sus actividades):

Reuniones de trabajo del Comité de CS, minutas de reunion, verificacion fisica y documental de
los bienes y servicios que se adquirieron con el apoyo

o

Domicilio (Calle, Numero, Col., CP, Duracion de obra o apoyo

Localidad, Municipio y Estado)

Monto de la obra 0 apoyo:

Documentos que acredite Ia calidad de Beneficiano (Describa la documentacion que acredite Ia calidad
de Beneficiario):

Del Al

Av. Universidad 1200, Col. Xoco Benito §75,000.00
Judrez C.P. 03330, COMX

01/01/2023 31/12/2023

Credenaal INE, credencial de |a Universidad

2. FUNCIONES Y COMPROMISOS DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

*Funciones (ver funciones en este formato)
vigilar que:
= Se difunda informadion suficiente, verazy oportuna sobre la operacion del Programa.
= Los/as beneficiarios/as cumplan con los requisitos para tener ese caracter.
= Se cumpla con los periodos de ejecucion de la entrega de los apoyos y/o servidos.
= Elprograma no se utilice con fines politicos, electorales, de luaro u otros distintos al objeto
del programa.
= E programa no sea aplicado afectando la igualdad entre mujeres y hombres.
= E ejercido de los recursos publicos para los apoyos y/o servicios sea oportuno
transparente y con apego a lo establecido en las reglas de operadion.
= Exista documentacion comprobatoria del ejercicio de los recursos publicos y de la entrega
de apoyos y/o servidos.
= Las autoridades competentes den atencion a las quejas y denundas relacionadas con el
programa.

3. INTEGRANTES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

. EDUCACION

uri

|| |

Nota: Adjuntar lista de los integrantes del Comité y de los asistentes a la Constitucién del Comité, formato 2.

Nombre y firma del Servidor Publico que emite |a constancia del registro

Nombre Cargo CURP Edad | Sexo | Telefono Correo electronico Domicilio | Firma
completo (M/H) particular
(Calle,
NUmero,
Col, CP,
Localidad,
Municipio,
Estado)
Amalia | Profesora | BERA7E1221mdto0 | 45 v 1002030405 | bemitezraPupdcdmeedumsx |  Calie del
BERARA de rincon &5,
Eder Caswo | Profesor | CARB701115HOF00 | 53 H 5599389766 ARHARTRS Frasoaiin
Rarge! de col Granjas,

Cargo del Servidor Publico: Profesora Investigadora
Teléfono: 5525354555

Correo rebecontreras@upcdmx.sep.mx
*Funclones (octividad):

Se cdunda Informackdn suficiente, veraz y opertuna scbre |a operacién del Programa
Los/as beneficiar
Se cumpla con los periodes de ejecucién de 1a entrega e kos apoyos y/o serv
£l programa no e utiice con fines politicos, electarales, de hucra u otros distintos al cbjeta del programa.

s cumplan con los requisitos para tener ese cardcter.

clos

El programa no sea aplkado afectando la Igualdad entre mujeres y hombres.

£l ejercicio de los recurscs publicos para los apoyos y/o servicios %03 oportune transparente y con 3pego 3 lo establecido en las
reglas de operacién,

Exista documentacion comprobatoria del eferckio de los recursos piblicos y de 1a entrega de apayos y/o servicios

Las autonidades competentes den atenciéa 3 1as quejas y denuncias relacionadas con el programa

**Compromisos:

Tomar la capacitacin para realizar 1as actividaces de CS por parte del RCS de las 1ES,

Solicitar al RCS de la 1€ la Informacién piblica relacionada con b operackin del Programa,

EI RCS on la Instanca Ejecutora deberd realizar reuniones con los beneficanos de los programas federales, con la partiopacién de
los integrantes de los Comités, a fin de promover que realicen activicades de contraloria social, asl como de que expresen sus

necesidades, cpiniones, quejas, denuncias y petiiones relacionadas con kos programas fecerales.

Registrar en el informe(s) elflos) resultade(s) de las actridades de contraloria sodal realizadas, asl como dar seguimiento, en su
caso, 3 los mismos,

Supervisar que se apliquen carrectamente las recursos al 100% y que se haya adguinido lo que e autorizé comprar en el anexo de
eecucion del convensa de apoye y levantar minutas.

Escrito por el que ol Comité de Contraloria Social Solicita su Registro ante el Programa

Loz Integrantes del comité expresamas nuestra voluntad de llevar a cabo las acciones de contraloria social durante la vigencia del ejercio

2022,
el Sist

para lo cual utlizaremos los instrumentos proporcionadas por el Programa, por lo que solicitamos el registro oficial del comité en
ema Infarmatico de Contraloria Social (SICS) de la Secretaria de la Funcién PUblca y asumimos el presente documento como exnito

libre para solicitar el registro

Aviso de privacidad:

No se omite mencionar que el presente formato puede Incluir como en términos de lo dispuesto
por el articulo 116 de 1a Ley General de y Acceso a la Publica, por lo que k3 misma no debe ser divuigada,
salvo las excepciones previstas en la norma juridica aplicable, de tal manera, que ol uso 0 difusion de dicha informacidn queda bajo la

mis estricta responsabilidad de quienes conozcan y den seguimiento al presente.

Capturar a mas tardar dentro de los 15 dias habiles (21 dias naturales)

posteriores a la fecha de su constitucion.

V LAiaX

EL REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO
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AnNnexo 4. Acta de Sustitucion

Anexo 4

ACTA DE’SUSTITUCI()N DE INTECRANTE(S) DEL

COMITE DE LA CONTRALORIA SOCIAL 2023
5247 - PROGRAMA PARA EL DESARROLLO

PROFESIONAL DOCENTE (PRODEP) 2023

.;}\\ CONTRALORIA
2]

I Nombre de la Institucion Educativa: I UNIVERSIDAD POLITECNICA DE LA CDMX

| Ejercicio fiscal de Contraloria Social: | 2023

| Ejercicio fiscal del

2023

[#] DATOS GENERALES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

Nombre del Comité de Contraloria Social

Numerc de registro

Fecha de registro

Universidad Poltécnia COMX PRODEP 2023 I |1u.m2.3333.m I | l

05/10/2023

[ Fecha de sustitucién:

[ 10/10/2023

1) DATOS DEL APOYO DEL PROGRAMA

Apoyo: Programa para el Desarrollo Profesional Docente

Direccion:

Av. Universidad 1200, Col. Xoco Benito Juarez C.P. 03330, CDMX

Objetivo General:
Publicacion de articulos en revista indexada

Amala Profesora | BERA7E1221mdf00 | &5 ™
Benite: de

Tiempo

Compiem

1002030405 | benitezrafPupdcdmuedums Calledel

rincdn &5,
<ol Bmas
Bemito
Judrez 17300

'EDUCACION | 4IP

A
L
Nota: Se debera anexar esta acta de sustitucion al registro original del Comité de Contraloria Social y
subirla al SICS.

Aviso de privacikdad

No 1e omite mencionar que el presente formata pusde Incluir informacién considerada como confidencial, en téminas de lo dispuesto por
ol articulo 116 de la Ley General de Trasparendia y Acceso a la Informackn Piblica, por ko que la misma no debe ser divulgada, salvo las
excepclones previstas en la norma juridica aplicable, de tal manera, gue el uso o difusién de dicha infarmacién queda bajo la mis estricta
responsabiidad de quienes conazcan y den seguimiento al presente,

3) INTEGRANTES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL NUEVO (CON CAMBIOS)

Localidad: | Xoco Municipio: | Benito Judrez Estado: | COMX
Monto de la obra o apoyo: $70,000 Duracion de obra o 01/01/2023 al
apoyo: 31/12/2023
2) INTEGRANTES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL A SUSTITUIR
Nombre Sexo | Telefono Correo electronico Domicilio | Firma
Completo | Cargo CURP Edad | (M/H) {incluir particular
lada) (calle,
NUmero,
col., CP,
Localidad,
Municipio,
Estado)

Nombre Sexo | Telefono Correo electronico Domicilio | Firma
Completo | Cargo CURP Edad | (M/H) [ (incluir particular
lada) (Calle,
NUmero,
col., CP,
Localidad,
Municipio,
Estado)
Andrea Profesora | 821511MDFONNO ] ] 2334455 | mendeza@upcdmusdum | Comxido,
Méndez da dn mumero
Sato Tiempo cal popular
Comple®
Eder Cas¥o | Profesor | CARBJO11ISHOFOD | 53 H | sse9se97es [T T Ty Freanots,
Range! de col Granjas,
Twmpo Bento
oo
MOTIVOS DE SUSTITUCION:

Muerte del integrante

Acuerdo de la mayoria de los beneficiarios
del programa (se anexa listado)

Separacion voluntaria, mediante escrito
X | libre 2 los miembros del Comité (se anexa programa
el escrito)

Pérdida del caracter de beneficiario del

Acuerdo del Comité por mayoria de votos
[se anexa listado)

Otra. Especifique

REBECA CONTRERAS PEREZ

Nombre y firma del Servidor Publico que emite la constancia del registro

Cargo del Servidor Publico:

PROFESORA INVESTIGADORA

Teléfono:

5512 34 56

Correo

rebecontreras@upcdmx.sep.mx

W AAATN

EL REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO



Anexo 5. Solicitud de Informacion EDUCACION | 4P

-
3

k4
S
CONTRALORIA

Anexo 5 oA\
SOLICITUD DE INFORMACION DE S |SOTALA

CONTRALORIA SOCIAL 2023 v
5247 - PROGRAMA PARA EL DESARROLLO
PROFESIONAL DOCENTE (PRODEP) 2023

DATOS GENERALES
Nombre de la Institucién: | ERSIDAD POLITECNICA DE LA CDMX
Ejercicio Fiscal de CS: 2023 | Ejercicio Fiscal del Programa: | 2023
Direccion: Av. Universidad 1200, Col. Xoco Benito Judrez C.P. 03330, CDMX
Estado: CDMX
Municipio: Benito Judrez
Localidad: Xoco
Nombre del Programa: Programa para el Desarrollo Profesional Docente

B SI USTED ES INTEGRANTE DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL, ESCRIBA LOS SIGUIENTES DATOS:

Nombre del Comité de Contraloria Numero de registro (SICS) Fecha de registro
Social
Universidad Politécnica COMX PRODEP 111-2222-3333-4444 05/10/2023
2023

2. DATOS GENERALES DEL AREA A LA QUE SOLICITA LA INFORMACION

Direccion de Finanzas de la Universidad Politécnica de la COMX

3. ESCRIBA LA PREGUNTA O LOS PUNTOS DE INFORMACION QUE SOLICITA SOBRE EL PROGRAMA:

Reporte de recurso ejercido del Proyecto

4. CONSERVE UNA COPIA DE ESTA SOLICITUD DE INFORMACION Y ENTREGUE LA ORIGINAL AL
RESPONSABLE DE CONTRALORIA SOCIAL DEL PROGRAMA Y SOLICITE QUE LE FIRME Y PONGA LA FECHA
EN QUE SE LO RECIBE EN SU COPIA. DE SER POSIBLE SOLICITE QUE LE PONGAN UN SELLO.

5. VERIFIQUE QUE LE ESCRIBAN UNA FECHA PROBABLE PARA QUE LE PROPORCIONEN LA INFORMACION

SOLICITADA.

Andrea Méndez Soto Rebeca Contreras Pérez

Nombre y firma del que solicita la Nombre y Firma del (la) Responsable de la 2 O 2 3
informacion Instancia Ejecutora que recibe la solicitud de

ANO DE o ~uu/

Francisco
VILEA

EL REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO

informacidn

Nota: El responsable del llenado serd un integrante del comité de CS o un beneficiario.



Anexo 6. Informe del Comité EDUCACION | 4P

-
ok

ko

\ S

b ’ P > CONTRALORIA CONTRALORIA
Y UNIVERSIDADES .AL I‘W‘ bt I AL

2023

Francisco
VILA

FUNCION PUBLICA

DIRECCION GENERAL DE
TECNOLOGICAS y POLITECNICAS

INFORME DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

$247 - PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE (PRODEP) 2023
INFORMAC PRELLENADA POR EL PROGRAMA

Clave de registro del Comité de Contraloria Social:

Obra, apoyo o servicio vigilado:

Fechade\lenadode\lnforrne Dml | || | | Zl | 2 () ‘Z Sl

Clave de la Entidad Federativa:
Clave del Municipio o Alcaldia: T2

Periodo que comprende
el Informe:

Clave de la Localidad:

EL PRESENTE CUESTIONARIO DEBERA SER RESPONDIDO DIRECTAMENTE POR EL INTEGRANTE DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL
Instrucciones: En cada pregunta marque con una “X" la opcion u opciones que correspondan a su opinion.

1.- La informacién que recibié respecto al Programa por el responsable del mismo esta relacionada con:

No Si No Si
u fo] 1 |La Contraloria Social | (5 |o| |1 |Losdatosdecontacto delos responsables del Programa |
12 0 1 lLascaracterlsticaay montos del beneficio otorgado | |16 l 0 |_| 1 lLosderechosy,’u obligaciones de las personas beneficiarias |
13 | 0 [ | 1 ILos requisitos para la entrega del beneficio del Programa | |1.7 I 0 | | 1 |Lo=mecamfmo /medios para presentar quejas o denuncias |
14 | 0 [ | 1 |La poblacion a la que va dirigido el Programa |

2.- Consideras que la informacion recibida por el responsable del programa fue:

21 |h;0 |51| Clara | 23 [Nool |S1I [Util | )} 292.3
2 0] |1 |Adecuads | = [o] | Joporuma | Francisco

VIEA

EL REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO

3.- Respecto al beneficio obtenido por el Programa, indique si se presenté alguna o algunas de las siguientes situaciones:

No Si No aplica
31 | 1 [ I 2 | ] 3 I ](‘,Se le solicito algun pago o equivalente para recibir los beneficios del Programa? |




. EDUCACION

Anexo 7.Cédula de Quejas y Denuncias

CONTRALORIA
SOCIAL

LOS HECHOS
Anexo 7 Y IO D€ HECHO Datos Generales de los Mechos ELEMENTOS DE PRUEBA
CEDULA DE QUEJAS Y DENUNCIAS 2023 53‘ CONTRALOMA 16) Tipo de Mecho 29) Entidad Federativa 30) 20elegacicn/ Municipio
$247 - PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCEN <, Uso <on otros fines L ] | ] 37) Pruebas S D No D
(PRODEP) 2023 Aplicacion del Recurso (tucro, politico)
31) Localicad 32) Otros
Ejecucion del Programa Condicionamiento del Apo ficar
Servicio Ofrecido Otros | ] [ ] 38) Especifica
1) Nombre de la Institucion Educative ll!mvf'\ul»d Politécnica de la COMX ]
17) ¢Esta relacionado con un Programa PUblico Federa!? 33) Fecha de los hechos : 34) Mora de los "“'“D D
2) Fecha de Interposicion | 20 de noviembre de 2023 | s B3 v~ O3
35) Luger Especifico de los hechos | |
3) Programa | Programa para el Desarrollo Profesional Docente | ol M e ik i
DATOS DE QUEJA O DENUNGA 39) Testigos  Si D No D
DATOS DE IDENTIFICACION DEL PROMOVENTE
18) (D¢ qué Institucion es el trémite/servicio 0 el personal con quien tratd?
4) Andnimo E | UN | 40) Nombre (s) 41) Teléfono 42) Domicilio
5) Nombre I ] 19) ¢Queria realizar un trdmite y servicio? Si D No D
6) Apellido Paterno I ] 20) ¢Le solicitaron dinero o algo adicional? Si D No D
7) Apellido Materno | | DATOS DEL SERVIDOR PUBLICO DENUNCIADO 43) Nombre del Ciudadano Promovente | ]
21) Nombre (s) | | ELEMENTOS DE PRUEBA
8)Sexo M 44) Nombre de Quien Encuesté
mevevas i ] w [ ) I J
M 22) Apellidos [ |
38) Especificar 45) Archivos electrénicos I l
9) €dad : 23) Dependencia | |
10) Escolaridad 24) Cargo que desempeha[ ]
No tiene Media Superior Maestria ViA CORRESPONDENCIA
Primaria Carrera Técnica Doctorado 25) Adscripcion l | ENLA VID ' . ::duln: :;:
Testigos N v s Crutotu ot o g
Secundaria Licenciatura Se desconoce 39) Testigos Si D "o D olo S
26) Trémite o servicio que motivé Ia peticién | |
40) Nombre (3) 41) Teléfono 42) Domicilio encishle
;:]O:pn( on . ) . oot . SEFIAS PARTICULARES Mgt M abert adon o s func songublid o gob mal -
a de casa omerciante mpresario rofesionista >
27)Sexo M D M D . »3una e la ViA TELEF ONICA
Becario Contratista Estudiante X Servidor Publico Mips Hirdee humconpublic s god mal L '
Campesino Desempleado Obrero Transportista 28) Sefas Particulares
Catedratico Empleado Prestador de Servicio 43) Nombre del Ciudadano Promovente I I
48) Nom! o 108 Cometes de Conts slon & 500l § por10onas Servedonas pudle s podi on (omitl )OI IcHon que CORIMEIPR prrtmente o Lo
12) Razén Social 13) Teléfono 14) Correo Electrénico XSD(cuesooudmc-aD ) Nombre de Quien Encuestd I l Cootdimacsbn do Vincelacibn con Organiz stiones Sociales § Crvdes 3 tavds dol ¢omeo slectibaico
45) Archivos electrénicos I I - :

2023

ANO DE o ~~udf/

Francisco
VILEA

EL REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO



Anexo 8. Informe de Quejas y Denuncias EDUCACION  4IP
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ko
”rp Anexo 8 o ' —
y INFORME DE QUEJAS Y DENUNCIAS S CONTRALORIA CONTRALORIA
[ ]

$247 - PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL
DOCENTE (PRODEP) 2023

Dependencia: Secretaria de Educacién Publica
Nombre de laInstancia |Direccion General de Universidades
Normativa: Tecnolégicas y Politécnicas
Ejercicio Fiscal: 2023
Nombre de laInstancia |[UNIVERSIDAD POLITECNICA DE LA
Ejecutora: CDMX
Responsabie del Rebeca Contreras Pérez
llenado:
Trimestre a reportar: octubre-diciembre

Fecha d Medlo a través Sintesls :ombre daei

N Entidad L lidad r:e:ck: del cual se Dependencla Nimero de follo (Hecho Acclones espzn]sab[ Estadoo
o federativa ocalida presenté la queja| Involucrada manisfestado| reallzadas €de Status
n seguimlent
- v - odenuncla | + v - ) v v N v v
-——__"\_
— |
[ —
 — _-_-._-_'_‘__
i_=_____ —
__-__- -_—-_-—._
_ e |
—] —
.""‘-——____________ ANO DE o ~uu/
Rebeca Contreras Pérez Eder Castro Rangel -u IL A

Nombre y firma del(la) servidor(a) publico (a) Nombre y firma del integrante del Comité EL REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO



INFOGRAFIA RESUMEN DE ACTIVIDADES DE CONTRALORIA SOCIAL

__ OFICIO 514.1. 2216/2023

SOLICITUD NOMBRAMIENTO DE
ENLACE
= ,0
ure
INSTANCIA —
INSTANCIA EJECUTORA OFICIO DE NOMBRAMIENTO
NORMATIVA
_E;
brP NOMBRAMIENTO = ol
L AL DE ENLACE @
) OFICIO 514.1.2452/23 o
ENLACE DE CONTRALORIA SOCIAL . .
INVITACION A LA CAPACITACION =
v fedd




INFOGRAFIA RESUMEN DE ACTIVIDADES DE CONTRALORIA SOCIAL

GUIA OPERATIVA PA e

[, ) - -
T 1 | ¥ A DOCUMENTOS NORMATIVOS DE ESQUEMA DE \ FORMATOS DE CONTRALORIA
R : CONTRALORIA SOCIAL # S CONTRALORIA SOCIAL / SOCIAL
PATCS | v

CARTEL TRIPTICO

MDIFUSION-
UT/UP(INICIAL DE LA
UNIVERSIDAD)

MATERIAL DE DIFUSION

CONTRALORIA
SOCIAL

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE
TRABAJO DE CONTRALORIA
SOCIAL

2023

ANO DE —~

_/ Francisco
) VILA



INFOGRAFIA RESUMEN DE ACTIVIDADES DE CONTRALORIA SOCIAL

CONFORMACION DEL COMITE

—
- -~ n
‘ “eos : BENEFICIARIOS DEL
{ EREIYE B el e PROGRAMA 5247
' CONTRALORIA SOCIAL AT .
3 1 PRODEP
L \hl’:l' |
L) |
MATERIAL DE ANEXO 2 MINUTA

CAPACITACION DE REUNION

‘ COMTE DE CONTRALORIA ANEXO3ACTADE
SOCIAL CONSTITUCION

3 @ .
3
’ ‘;}; Actividades de vigilancia
1:1 r\g
FUNCIONES Y H"N n

®
COMPROMISOS DEL - Minutas de reunion

- @& — #ti#!’)
COMITE

S -

ANO DE o

’ Fraicisco
VILFA

EL REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO
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