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PROCEDIMIENTO DE ATENCION A CONSULTAS EN MATERIA
DE ETICA DE CONFLICTO DE INTERES, A TRAVES DE LOS
COMITES DE ETICA

Referencias: Para efectos del presente documento se entendera por: &

Conflicto de Interés: La posible afectacion al desempefio imparcial y objetivo
de las funciones de las personas servidoras publicas, en razon de intereses
personales, familiares o de negocios, conforme a lo previsto en el articulo 3
fraccion VI de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Comité de Etica: Los érganos democraticamente integrados en los entes
publicos referidos en los articulos 4 fraccion IV y V y 24 del Cédigo de Etica, los
cuales tienen a su cargo la implementacién de acciones para generar y
fortalecer una cultura de integridad gubernamental.

Sistema: Herramienta tecnolégica administrada por la Secretaria, a través del
cual se da seguimiento, coordina y evalla el funcionamiento y desempefio de
los Comités de Etica.

Considerando

Que con fecha de 31 de julio de 2021 se Publicé en el Diario Oficial donde se
emiten los Lineamientos Generales para la Integracion y Funcionamiento de los
Comités de FEtica, que tienen por objeto establecer mecanismos para el
fortalecimiento en materia de ética publica y prevencién de la actuacion bajo
conflicto de interés, a fin de evitar conductas contrarias a las disposiciones que
rigen el ejercicio del servicio publico, mediante la creacién de:

I.  Las bases para la integracién y funcionamiento de los Comités de Etica

en las dependencias y entidades de la administracion publica estatal;

Il Las acciones de capacitacion, sensibilizacion y difusién de la cultura de
la integridad en el ejercicio de la funcién publica, que los Comités de a2
Etica deberan llevar a cabo;

lll.  El procedimiento de atencién a delaciones presentadas ante los
Comités de Etica por presuntas vulneraciones al Cadigo de Ftica y al
Codigo de Conducta respectivo;

IV.  El procedimiento de atencién a consultas en materia de conflicto de
interés, a través de los Comités de Etica; %
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V. Medios de coordinacién y vinculacién de los Comités de Etica con la
Secretaria; e
VI.  Instrumentos de evaluacién de los Comités de Etica.

En atencidn a lo anterior, se emite lo siguiente:

PROCEDIMIENTO DE ATENCION A CONSULTAS EN MATERIA DE ETICA
DE CONFLICTO DE INTERES, A TRAVES DE LOS COMITES DE ETICA

1. Consultas. Cualquier persona servidora puablica adscrita a la Universidad
Politécnica del Golfo de México podra dirigir consultas en materia de conflicto
de interés al Comité de Etica, las cuales deberan:

I.  Presentarse por escrito, en formato electrénico preferentemente dirigido
al Comité de Etica a través del correo comite de etica@updelgolfo.mx.
En caso de utilizar un formato fisico se podra entregar el documento a la
Secretaria Ejecutiva.
[l.  Sefialar nombre y medio electronico para recibir notificaciones.
llI.  Hacer un planteamiento claro y sucinto.
IV.  Adjuntar a su escrito los documentos o evidencias vinculadas con los
hechos y motivos de la consulta.

2. Admisién de consultas. Recibida la consulta, la Secretaria Ejecutiva debera
registrarla en el Sistema en un plazo no mayor a dos dias habiles y verificara
que cumpla con los requisitos sefialados en el numeral anterior.

En caso de que la consulta no cumpla con los requisitos antes sefialados, se
requerira a la persona consultante, a efecto de que subsane o aclare la
deficiencia dentro de un plazo de tres dias habiles; en caso contrario, no se dara
tramite a la consulta, sefialando las causas respectivas.

3. Remisién de consulta. El Comité de Etica remitira la consulta a la Secretaria
a fin de que ésta emita la respuesta correspondiente, la cual, en su caso podra

solicitar mayores elementos para mejor proveer.

4. Notificacion de respuesta. La Secretaria comunicara la respuesta de la
consulta a la persona consultante y remitira copia al Comité de Etica respectivo.

P,

wiww. updelgalfo.mx

|
\
6

-




